上海海事局证明事项告知承诺管理办法

第一条（目的）
为全面深入推进“减证便民”工作，优化营商环境，提高行政效率，强化事中事后监管，依据中共中央办公厅、国务院办公厅印发的《关于深入推进审批服务便民化的指导意见》和《司法部关于印发开展证明事项告知承诺制试点工作方案的通知》要求，制定本办法。
第二条（证明、告知承诺的定义）
本办法所称的证明，是指公民、法人和其他组织在依法向上海海事局或者其分支海事局申请办理行政许可、行政确认等事项时，提供的需要由行政机关或其他机构出具的、用以描述客观事实或表明符合特定条件的有关材料。
本办法所称的告知承诺，是指上海海事局及其分支海事局在办理有关行政许可、行政确认等事项时，以书面（含电子文本）形式将法律法规中规定的证明义务和证明内容一次性告知申请人，申请人书面承诺已经符合告知的条件、标准、要求，愿意承担不实承诺的法律责任，上海海事局及其分支海事局不再索要有关证明而依据书面（含电子文本）承诺办理相关事项。
第三条（适用范围）
本办法适用于公民、法人和其他组织自愿以告知承诺方式办理有关证明事项的行政许可、行政确认等事项。
申请人有较严重的不良信用记录或曾作出虚假承诺等情形的，不适用告知承诺制。海事信用评价等级为较差（C）或差（D）的，视作有较严重的不良信用记录。
第四条（组织实施）
上海海事局及其分支海事局负责辖区内证明事项告知承诺工作的组织实施。
第五条（告知承诺事项、条件、材料）
对证明材料难以事先或当场核实、能够通过事中事后监管控制风险的部分行政许可、行政确认等事项，可以采取告知承诺方式实施,但直接涉及国家安全、生态环境保护和直接关系公民人身、重大财产安全的证明事项除外。
可实行告知承诺的事项、证明材料实施清单式管理，动态调整（见附件1）。
第六条（告知承诺书格式文本）
实行告知承诺的，申请人应当填写《上海海事局证明事项告知承诺书》。
申请人可通过上海海事局门户网站下载，或者通过上海海事局及其分支海事局各政务中心窗口领取告知承诺书格式文本（见附件2）。
第七条（告知）
对可实行告知承诺的事项，受理部门收到申请后，应当向申请人发放告知承诺书，并告知下列内容：
（一）所依据的主要法律、法规、规章的名称和相关条款；
（二）应当提交的材料、具备的条件、标准和技术要求；
（三）作出承诺的时限和法律效力，以及逾期不作出承诺、作出不实承诺和违反承诺的法律后果；
（四）应当告知的其它内容。
申请人当面递交申请的，受理部门应当当场发放告知承诺书；申请人通过信函、电传、传真、电子数据交换和电子邮件等方式提出申请的，受理部门应当在收到申请后1个工作日内，向申请人提供告知承诺书。
第八条（申请人的承诺）
申请人收到告知承诺书，愿意作出承诺的，应当在2个工作日内，填写申请人基本信息，并对下列内容作出确认和承诺：
（一）所填写的基本信息真实、准确；
（二）已经知晓受理部门告知的全部内容；
（三）具有符合条件、标准和技术要求的证明材料以及未能在申请时提交的理由；
（四）愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任；
（五）所作承诺是申请人真实意思的表示。
申请人应当将经签字或签章的告知承诺书当面递交、邮寄或者通过上海海事局网上政务中心提交给受理部门。
第九条（告知承诺书的生效和保存）
告知承诺书经受理部门和申请人双方签章后生效。不得因同一事项多次签署告知承诺书。
告知承诺书由上海海事局或其分支海事局和申请人各保存一份。
第十条（告知承诺效力）
申请人已按照规定签署告知承诺书的，视为该项证明材料已符合要求，不得再向申请人索要相关证明。
第十一条（审核审批）
上海海事局及其分支海事局收到生效的告知承诺书以及所需的其他材料后，应当及时审核审批。
第＋二条（申请人不愿意承诺和无效承诺的办理）
对实行告知承诺的事项，申请人不选择告知承诺方式、逾期未提交告知承诺书或者做出无效承诺的，应当按照规定提交证明。
第十三条（事中事后监管）
审核审批完成后，上海海事局及其分支海事局在审查、后续监管中发现申请人作出不实承诺或者违反承诺的，应当依法撤销相关决定、记录海事信用信息。自发现之日起该申请人两年以内不再适用本办法告知承诺制。
相关失信信息按照相关规定同步纳入交通运输部和上海市公共信用信息服务平台。
第十四条（社会监督）
对核查难度较大以及社会广泛关注的事项，实行告知承诺书公示制度，申请人可以选择自行主动公开或由办理机构代为公开。选择自行主动公开的，应向办理机构提供公开的方式和渠道。
第十五条（对违反承诺行为的处罚）
对以欺骗、贿赂等不正当手段办理有关事项的，依据相关法律法规予以行政处罚。
第十六条（责任免除和追究）
各办理机构及其执法人员对适用告知承诺制度的事项办理已尽审慎义务，但由于申请人弄虚作假不实承诺的，办理机构及其执法人员不承担责任。若办理机构及其执法人员存在失职追责情形的，按照海事行政执法责任追究规定执行
第十七条（施行日期）
本办法自2019年5月31日起施行，有效期至2019年11月30日。
